
警察刑事紀錄證明（良民證）申辦說明 
洽辦單位：新竹市警察局外事科                           (113.2.17 製) 

地    址：新竹市中山路 1號 

電    話：03-5242103    傳    真：03-5278456 

受理時間：星期一至星期五 8：00~17：00 

         （星期六、日及國定假日休息）。 

※臨櫃申請者請備妥下述文件，親至新竹市警察局外事科辦理： 

1. 申請書 1份。 

2. 臺灣地區有戶籍國民： 

國民身分證或戶口名簿或 1個月內之戶籍謄本；需於國外使用或登載英

文姓名者，應另檢附中華民國護照基本資料頁正本或影本 1份。 

3. 臺灣地區無戶籍國民、大陸地區人民及香港澳門居民： 

臺灣地區居留證或內政部移民署核發之其他相關證件正本。 

4. 外國人：護照或外僑居留證正本。 

5. 委託他人申請應備之文件： 

（1）委託他人代為申請者，委託人及受託人應於申請書或自行繕打之委託

書簽名或蓋章。 

（2）受託人除攜帶申請人應繳驗之證件外，亦須提供其足資辨識身分之證

件（國民身分證、居留證或護照等）供受理人員查證。 

6. 領件方式： 

（1）自取：憑繳費收據臨櫃取件。 

（2）郵寄：本局提供代為郵寄服務，請自備掛號回郵信封。 

7. 證書費（依據「警察刑事紀錄證明收費標準」規定）： 

每份新臺幣 100元，同一次申請 2份以上者(證明書內容均應相同)，自

第 2份起每份收費新臺幣 20元。 

8. 證明書核發需時 1個工作天，但因涉案未結須向司法或軍法機關查詢

者，不在此限。 

※網路申辦： 

1.至內政部警政署官網申辦（或由本局網站-線上申辦-警察刑事紀錄證明

項下連結），點選左列「網路申辦」，依序填寫申請書表格後送出。 

2.本局外事科收到申請後，證明書將於 1個工作天內完成，屆時申請人於

收到網站訊息後，檢附上述應備文件及費用至本局外事科領件。 



Application for Police Criminal Record Certificate 

      

     Persons who are domiciled now or have once been domiciled in the 

Taiwan areas or have residence or visit records in the Taiwan areas may apply 

for police criminal record certificate. It shall explicitly indicate whether there is 

any record or criminal case during period in Taiwan. 

1. Basis for Operation: Rules for Issue of Police Criminal Record Certificate 

2. Required Documentation 

(1) One completed Application Form. 

(2) Passport and A.R.C. for inspection. 

3. Processing fee:  

NT$100 for the first copy, and NT$ 20 for each additional copy. (the contents 

of each certificate should be the same) 

4. Notes for Application 

(1) For applications through a representative, a letter of authorization must be 

submitted(original only). In this case personal ID of representative is 

required. 

(2) The English name appearing on the application form must be identical to 

that on the applicant’s passport. 

(3) Processing of application usually takes 1 working day. Those requiring 

further check through judicial or military authorities may take longer. 

 


